
 

 

尊敬的女士/先生： 

  您好! 

  我从招聘网上看到你们公司招聘业务员的信息。因此，我想竞选贵公司

的业务员一职。下面，我就自己的情况向您作简单的个人自我介绍。 

  我毕业于湖南交通职业技术学院的商务英语专业。 

  在学校期间，我勤奋刻苦学习，不仅拿到了英语四、六级资格职业证

书，还拿到了商务英语认证职业证书，并非常熟悉相关的国际贸易知识，以

及商务礼仪知识。另外，在校期间我曾担任学生会办公室主任一职。工作认

真负责、社交能力强是王松林(我们商贸系主任)老师对我的评价。除此之

外，我还利用自己的课余时间学习，参加长线自考，并通过五门功课。 

  我的兴趣爱好非常广泛，平时喜欢打羽毛球、乒乓球等球类活动，上网

看看新闻。我还有个最大的优点：吃苦耐劳，做事善始善终。这是作为一名

业务员最基本的要求。 

  因此，我相信我有能力胜任贵公司业务员一职，希望你们能够录用我，

我的联系方式是 1XXXXXX。 

  下页附个人求职简历，期待与您面谈! 

此致 

  敬礼! 

 

XXX 

XXXX 年 X 月 X 日 

 

 


