
 

 

 

尊敬的女士/先生： 

    您好! 

    我从报纸/网站中看到贵公司的 招聘 广告，我对其中的收银（营业

员）工作很感兴趣，凭借着自己几年的工作积累，我相信自己能够胜任此

职。 

    简单的向您介绍一些我的情况：高中毕业后，我南下来到深圳打工。几

年来，我先后在深圳的一些贸易公司从事过收银、营业员及文员工作，尤其

是收银员（营业员）的工作最为长久，也积累了一些工作经验。 

    几年的工作历程，培养了我坚忍不拔、迎难而上的工作热情，更重要的

是，这些实际工作经验拓宽了我的知识储备，增长了我的实践能力，使我在

面对类似工作时有信心、有勇气做得更好！ 

    除了收银员（营业员）工作，我也能胜任文员的工作。您可以多一份选

择，我也相信自己能让您多一种发现。 

   “良禽择木而栖”，在人尽其才的今天，我渴望到重视 人才 、注重实

干的公司发挥自己的作用，希望能以我所学、尽我所能，为贵公司的繁荣和

发展贡献自己的微薄之力。 

     希望能得到一个和您面谈的机会，我会倍感荣幸、倍加珍惜。 

此致 

  敬礼! 

XXX 

XXXX 年 X 月 X 日 

 


